
Flash 

ขั้นตอนการเพิ่มรายการจดัส่งพสัดุ Flash 

1.เลือก ”บริการขนส่ง” ในแถบสีแดงดา้นซ้ายของหนา้จอ 

 

 

2.เลือก “Flash” 

 



Flash 

(หนา้จอจะแสดงผลดงัภาพ) 

 

 

 

 

 



Flash 

3.เลือก “จัดการบุ๊คกิง้” 

 

*หากกดแลว้หนา้จอแสดงผลเหมือนเดิม  ไม่ตอ้งกงัวลเพราะหลงัจากเราท าตามขอ้ 2. ระบบจะ

เลือกเมนู “จัดการบุ๊คกิง้” ใหอ้ตัโนมตัิแลว้ 

 

4.เลือก “เพิม่รายการจัดส่ง” 

 

 

 

 

 

 

 



Flash 

(หนา้จอจะแสดงดงัภาพ) 

 

 

 



Flash 

5.กรอกรายละเอียดของผูส่้งใหค้รบถว้น จากการเสียบบตัรประชาชน หรือกรอกตามจ่าหนา้พสัดุ *กรณีท่ี

ลูกคา้เคยมาส่งและบนัทึกขอ้มูลไวอ้ยูแ่ลว้ ใหเ้ลือก “เลอืกจากสมุดที่อยู่” และพิมพช่ื์อ หรือเบอร์โทรของ

ลูกคา้ในช่อง “Search” แลว้เลือกท่ีอยูข่องผูส่้งไดเ้ลย 

**ช่อง “พืน้ที่บริการ” ใหก้รอกเลขรหสัไปรษณีย ์แลว้เลือกต าบล อ าเภอ จงัหวดั ใหต้รงกบัจ่าหนา้ (หาก

กรอกแลว้ไม่มีขอ้มูล ใหล้บแลว้พิมพช่ื์อต าบลนั้น แลว้เลือกใหต้รงกบัจ่าหนา้) 

**ช่อง “รายละเอยีดที่อยู่” ใหก้รอกขอ้มูลใหค้รบถว้น แต่ไม่ตอ้งพิมพต์ าบล อ าเภอ และจงัหวดั 

**กดท่ีส่ีเหล่ียมหนา้ตวัเลือก “ตั้งเป็นที่อยู่ผู้ส่ง” เม่ือตอ้งการเพิม่รายการจดัส่งต่อไป โดยใหผู้ส่้งเป็นคนเดิม 

**กดท่ีส่ีเหล่ียมหนา้ตวัเลือก “บันทึกข้อมูลที่อยู่(ในส่วนผูส่้ง)” เม่ือตอ้งการเกบ็ประวตัิผูส่้ง 

 

 

 

 



Flash 

6.กรอกรายละเอียดของผูส่้งใหค้รบถว้น จากการกรอกตามจ่าหนา้พสัดุ *กรณีท่ีเคยมีประวตัิบนัทึกขอ้มูลไว้

อยูแ่ลว้ ใหเ้ลือก “เลอืกจากสมุดที่อยู่” และพิมพช่ื์อ หรือเบอร์โทรของลูกคา้ในช่อง “Search” แลว้เลือกท่ีอยู่

ของผูส่้งไดเ้ลย 

**ช่อง “พืน้ที่บริการ” ใหก้รอกเลขรหสัไปรษณีย ์แลว้เลือกต าบล อ าเภอ จงัหวดั ใหต้รงกบัจ่าหนา้ (หาก

กรอกแลว้ไม่มีขอ้มูล ใหล้บแลว้พิมพช่ื์อต าบลนั้น แลว้เลือกใหต้รงกบัจ่าหนา้) 

**ช่อง “รายละเอยีดที่อยู่” ใหก้รอกขอ้มูลใหค้รบถว้น แต่ไม่ตอ้งพิมพต์ าบล อ าเภอ และจงัหวดั 

**กดท่ีส่ีเหล่ียมหนา้ตวัเลือก “บันทึกข้อมูลที่อยู่(ในส่วนผูรั้บ)” เม่ือตอ้งการเกบ็ประวตัิผูรั้บ 

 

 

 

 

 

 



Flash 

 

7.กรอกรายละเอียดของพสัดุ ทั้งประเภท,น ้ าหนกั,COD,ความยาว ความกวา้ง ความสูง ของกล่องพสัดุ 

**การใส่น ้ าหนกัพสัดุ ใหใ้ส่ในหน่วยกโิลกรัมเท่านั้น โดย 0-1 กก. ใหก้รอก 1 และหากเกนิกว่า 1 กก.แต่ไม่
เกนิ 2 กก. ใหก้รอก 2 และหากเกนิ 2 กก.แต่ไม่เกนิ 3 กโิลใหก้รอก 3 แบบน้ีไปเร่ือยๆ 

**COD หรือเกบ็เงินปลายทาง หากไม่มีใหก้รอก 0 แต่หากมี ระบบจะค่าคิดธรรมเนียม 2.5% จากค่า COD 
อตัโนมตัิ รวมถึง Vat 7% จากค่าธรรมเนียมนั้นดว้ย สามารถดูไดท่ี้ดา้นล่างปุ่มค านวณราคา 

**ความยาว, กวา้ง, สูงของพสัดุใหดู้ไซส์ท่ีกล่องแลว้ดูตารางไซส์กล่องท่ีมี หากเป็นกล่องอ่ืนๆ ใหใ้ชต้ลบั

เมตรวดัในหน่วยเซนติเมตร และหากเป็นซองกระดาษ หรือซองพลาสติก ใหก้รอกความยาว, กวา้ง ,สูง เป็น 
1 ซม.ทุกช่อง 

 

 

 

 

 

 



Flash 

 

8.กดปุ่ม “ค านวณราคา” เพื่อดูจ านวนเงินท่ีเราตอ้งเกบ็จากลูกคา้ และรายละเอียดของค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ 

**หากลูกคา้ตอ้งการคุม้ครองพสัดุตีกลบั หรือคุม้ครองพสัดุเสียหาย ใหก้ดท่ีส่ีเหล่ียมหนา้ตวัเลือกนั้น และ

ใส่ขอ้มูลตามท่ีลูกคา้ตอ้งการ ระบบจะคิดค่าธรรมเนียมใหอ้ตัโนมตัิจากขอ้มูลท่ีกรอกไป และหากตอ้งการ

คิดค่าบริการเพิ่มกก็ดท่ีส่ีเหล่ียมหนา้ตวัเลือกนั้นเช่นกนั 

 

**กดปุ่มค านวณอีกคร้ังเม่ือเพิ่มเติมรายละเอียด และตรวจดูค่าธรรมเนียม เพื่อใหแ้น่ใจในราคาท่ีตอ้งเกบ็จาก

ลูกคา้ถูกตอ้ง 

 



Flash 

9.ตรวจสอบความเรียบร้อยของขอ้มูลท่ีกรอก เพื่อไม่ใหเ้สียเวลาในการแกไ้ข 

10.กด “บันทึกข้อมูล”  

 

11.กด “ยืนยัน” ( หลงัจากท าตามขอ้10. แลว้ หากไม่มีปุ่มยนืยนัขึ้นมาใหก้ด ใหต้รวจสอบขอ้มูลอีกคร้ังว่า

กรอกครบถว้นหรือยงั) 

 

**เม่ือกดยนืยนั ระบบจะกลบัมาหนา้จัดการบุ๊คกิง้ พร้อมแสดงรายการพสัดุท่ีเราไดเ้พิ่มไป 

 

เสร็จส้ินขั้นตอนการเพิม่รายการจัดส่งพสัดุแฟลช 

 

ค าแนะน า 
 -ควรกดปุ่มค านวณราคาทุกคร้ังท่ีแกไ้ขขอ้มูล 

-ควรตรวจสอบขอ้มูลกอ่นกดบนัทึกเสมอ เพื่อไม่ใหเ้สียเวลาในการแกไ้ข 



Flash 

ขั้นตอนการออกใบเสร็จรายการพสัดุ Flash 

1.เพิ่มรายการจดัส่งพสัดุ Flash  

2.กดปุ่ม “จัดการบุ๊คกิง้” (กรณีท่ีเพิ่งบนัทึกขอ้มูลรายการจดัส่งพสัดุ Flash ระบบจะเลือกกดปุ่ม                

“จัดการบุ๊คกิง้” ใหอ้ตัโนมตัิแลว้) 

 

3.กดท่ีส่ีเหล่ียมดา้นหนา้รายการท่ีเราตอ้งการออกใบเสร็จ 

 



Flash 

 

 

4.กด “ออกใบเสร็จ” 

 

 

 

 

 

 

 



Flash 

 

5.กดเลือกช่องทางการช าระเงินของลูกคา้  

 

6.กรอกจ านวนเงินท่ีลูกคา้ใหม้า 

 

 

 

 

 



Flash 

 

7.กด “ตกลง” 

 

เม่ือกดตกลงแลว้ หนา้จอจะแสดงแทบ็ใหม่ในการสั่งพิมพใ์บเสร็จ 

 

 

 

 



Flash 

 

8.กด “พมิพ์” ระบบจะขึ้นใหต้ั้งค่าการพิมพ์ 

 

 

 



Flash 

 

9.ตั้งค่าการพิมพด์งัน้ี 

 

 

10.กด “พมิพ์”  ใบเสร็จจะถูกพิมพอ์อกจากเคร่ืองพิมพใ์บเสร็จ พร้อมล้ินชกัไฟฟ้าใส่เงินจะเดง้ออก 

เสร็จส้ินขั้นตอนการออกใบเสร็จ 

ค าแนะน า 

-ควรตรวจสอบเคร่ืองพิมพป์ลายทางกอ่นกดพิมพเ์สมอ เพื่อไม่ใหเ้สียเวลาในการพิมพซ์ ้ า 

 

 
 

 

 

 
 



Flash 

 

 

ขั้นตอนการพิมพใ์บจ่าหน้าพสัดุ Flash 

1.เพิ่มรายการจดัส่งพสัดุ Flash ใหเ้รียบร้อย 

2.กดปุ่ม “จัดการบุ๊คกิง้” (กรณีท่ีเพิ่งบนัทึกขอ้มูลรายการจดัส่งพสัดุ Flash ระบบจะเลือกกดปุ่ม                

“จัดการบุ๊คกิง้” ใหอ้ตัโนมตัิแลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flash 

3.กด link ในคอลมัน์ “เลขพสัดุ” ท่ีตรงกบัรายการท่ีเราตอ้งการพิมพใ์บจ่าหนา้ ระบบจะเปิดแทบ็ใหม่ในการ

สั่งพิมพใ์บจ่าหนา้พสัดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flash 

4. กดเคร่ืองหมายรูป “เคร่ืองพมิพ์”ในมุมบนขวามือ ระบบจะขึ้นใหต้ั้งค่าการพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flash 

5.ตั้งค่าการพิมพด์งัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flash 

6.กด “พมิพ์” ใบจ่าหนา้พสัดุจะออกมาจากเคร่ืองพิมพท่ี์ตั้งค่าไว ้

 

7.น าใบจ่าหนา้ติดลงบนกล่องพสัดุ โดยตรวจดูความถูกตอ้งจากใบจ่าหนา้และขอ้มูลบนกล่อง  

เสร็จส้ินขั้นตอนการพมิพ์ใบจ่าหน้าพสัดุ 

ค าแนะน า 

-ควรตรวจสอบเคร่ืองพิมพป์ลายทางกอ่นกดพิมพเ์สมอ เพื่อไม่ใหเ้สียเวลาในการพิมพซ์ ้ า 

-ไม่ควรติดใบจ่าหนา้พสัดุทบัขอ้มูลเดิมบนกล่อง ป้องกนัการพิมพใ์บจ่าหนา้ผิด หากเล่ียงไม่ไดค้วรตรวจให้

ถูกตอ้งกอ่นติด 

 
 

 

 

 

 



Flash 

ขั้นตอนการยกเลิกรายการพสัดุ Flash 

1.เพิ่มรายการจดัส่งพสัดุFlash 

2.กดท่ีส่ีเหล่ียมดา้นหนา้รายการท่ีเราตอ้งการยกเลิก 



Flash 

3.กด “ยกเลกิรายการส่งสินค้า” 

 

 

 

 

 


